
施設ご利用の注意事項 

 
■使用の申込み（取消し・変更） 

・施設をご利用の際は、あらかじめ電話等で施設の空き状況をご確認の上、ご予約をお願い致

します。 

予約された場合、センター使用許可申請書に必要事項を記載の上、使用日前6日までに事務局

までＦＡＸ、郵送もしくはご持参ください。申請書はセンター事務局にあります。また、こち

らからダウンロードしていただくことも可能です。  

受付時間は休館日、土・日・祝日を除く午前９時から午後５時までです。  

■使用料 

・使用料は別に『施設使用料金表』がありますが、詳細につきましては係員にご相談下さい。 

・申し込み後、施設が使用されなかった場合、次の割合で違約金を徴収します。 

使用日前１週間以内  基本料金の ５０％ 

使用日前 ５日以内  基本料金の  ７０％ 

使用日当日      基本料金の１００％ 

■施設使用時間 

・使用時間は、原則として午前９時から午後１０時までです。 

・会場の準備、後始末は、使用許可時間内にお願いいたします。 

・使用区分の時間 

午前 ９：００～１２：００ 

 午後１３：００～１７：００ 

 夜間１８：００～２２：００ 

■休館日 １２月２９日から１月３日まで 

■使用許可申請書の記入方法 

・太枠の部分は重要な事柄です。正確にご記入ください。 

・使用場所欄は使用される場所・区分に〇印をご記入ください。 

・使用期間が月をまたぐ場合、申請書は２枚必要です。 

■使用の取消し 

・次の場合は、使用の停止や制限、承認の取消しを行うことがあります。 

(1)使用内容、使用目的等が当センターの趣旨に鑑み適当でないと判断されるとき。 

(2)使用目的に違反したとき、または、センター管理規程に従わないとき。 

(3)著しく他の施設利用者等に迷惑を及ぼす事態が発生したとき。 

(4)災害その他の事故により、施設使用が不可能になったとき。 

・使用の権利を譲渡したり・転貸したりすることはできません。 

■関係官庁へ届出 

・税務署、警察署、消防署、保健所等への手続が必要な場合は使用者側で責任をもって行って

下さい。 

■施設使用の打合せ 

・展示会、催事等の円滑な運営を図るため事前に資料等をご持参の上、当センター事務局と詳

しく打ち合わせて下さい。 

・設備使用、分電工事等については、必ず事務局との協議が必要です。 

■施設使用について 

・施設を使用する主催者側責任者は、使用の前後必ず事務局にご連絡下さい。 

・使用施設での会場設営、撤去は使用者側で行って下さい。ご利用後は机・椅子を元の状態に

戻して退室をお願いいたします。 

・施設使用の際に発生したゴミは、使用者側で処分して下さい。 

・施設内でのクギ打ち、貼紙はご遠慮ください。 

・盗難、火災等には充分ご配慮ください。  

・館内は禁煙です。喫煙は、館外指定場所（灰皿設置）でお願いします。 


